
PPT減肥教學



• 為了讓PPT檔案不會太大，壓縮圖片就是一
件重要的事喔！！這個教學教您一次就可
以壓縮多張圖片大小，從大檔案變成小檔
案。

教學目的



一、查看PPT內容大小→ 點選PPT檔案按右鍵內容
→ 按確定

原本的PPT大小是16.9MB



二、點選PPT檔其中一張圖片→ 按右鍵『設定圖片格式』



三、從設定圖片格式中→ 按『壓縮』



四、從壓縮圖片中→ 點選『文件中的所有圖片』和
『Web/圖片』→ 按確定



五、從壓縮圖片中→ 按『套用』→ 按確定



六、查看PPT內容大小→ 點選PPT檔案按右鍵內容
→ 按確定

現在的PPT大小是7.42MB囉！



END


