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電腦教室借用/排課流程圖

至總務處場地借用系
統填寫申請單

電算中心審核

繳有上機費
之資訊相關
課程

結案

未繳上機費
之課程

校外單位校內單位

學術活動或推
廣教育課程

教學課程
學術活動或推
廣教育課程

不超過5次
為原則

需至會計室
繳交上機費

依課表之空
堂排入

未超過

超過

需依「電算中
心電腦教室管
理及借用辦
法」收費標
準，收費

借用作業排課作業

至教務處開課系統填
寫開課申請

由電算中心
指定各系排
課之電腦教
室

列入課表

說明：本流程依據「慈濟技術學院電腦教室管理及借用辦法」
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